
Постановление 
Исполнительного комитета муниципального 

образования город Набережные Челны

от 07.05.2025                                                                                                         № 3326

О  внесении  изменений 
в  административный  регламент 
предоставления  муниципальной 
услуги  «Прием  заявлений 
о  зачислении  в  муниципальные 
образовательные  организации, 
реализующие  программы  общего 
образования»,  утвержденный 
Постановлением  Исполнительного 
комитета от 20.04.2023 № 3188

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2010  №  210-ФЗ 
«Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг», 
приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 04.03.2025 № 171 
«О  внесении  изменений  в  Порядок  приема  на  обучение  по  образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 
утвержденный  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации 
от  2  сентября  2020  г.  № 458»,  ст.  41  Устава  города,  пунктом 5.24  Положения 
о системе муниципальных правовых актов, утвержденным Решением Городского 
совета от 21.02.2007 № 19/8,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.  Внести  в  административный регламент  предоставления  муниципальной 
услуги   «Прием  заявлений  о  зачислении  в  муниципальные  образовательные 
организации,  реализующие  программы  общего  образования»,  утвержденный 
Постановлением  Исполнительного  комитета  от  20.04.2023  №  3188,  следующие 
изменения:

1) пункт 1.5 дополнить подпунктом 1.5.8 следующего содержания: 
«1.5.8.  Родители  (законные  представители),  дети  которых  являются 

иностранными гражданами или лицами без гражданства.»;
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2) подпункт 2.6.1 изложить в следующей редакции: 
«2.6.1.  Для  получения  Услуги  заявитель  представляет  следующие 

документы:
заявление  в  форме  документа  на  бумажном  носителе  (приложение  №  6 

к  административному  регламенту,  примерная  форма  (форма  заявления 
определяется Организацией)) или в электронной форме (заполняется посредством 
внесения  соответствующих  сведений  в  интерактивную  форму),  подписанное  в 
соответствии  с  требованиями  Федерального  закона  №  63-ФЗ,  при  обращении 
посредством ЕПГУ, РПГУ;

копию  документа,  удостоверяющего  личность  родителя  (законного 
представителя)  ребенка или поступающего.  При обращении посредством ЕПГУ, 
РПГУ  сведения  из  документа,  удостоверяющего  личность,  проверяются  при 
подтверждении учетной записи в ЕСИА;

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 
родство заявителя;

копию  свидетельства  о  рождении  полнородных  и  неполнородных  брата 
и  (или)  сестры  (в  случае  использования  права  преимущественного  приема  на 
обучение  по  образовательным  программам  начального  общего  образования 
ребенка в Организации, в которой обучаются его полнородные и неполнородные 
брат и (или) сестра);

копию  документа,  подтверждающего  установление  опеки  или 
попечительства (при необходимости);

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 
или преимущественного приема на обучение;

копию  документа  о  регистрации  ребенка  или  поступающего  по  месту 
жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о 
приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае 
приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной 
территории,  или  в  случае  использования  права  преимущественного  приема  на 
обучение по образовательным программам начального общего образования);

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 
приема  на  обучение  по  основным  общеобразовательным  программам  или 
преимущественного  приема  на  обучение  по  образовательным  программам 
основного  общего  и  среднего  общего  образования,  интегрированным  с 
дополнительными  общеразвивающими  программами,  имеющими  целью 
подготовки  несовершеннолетних  граждан  к  военной  или  иной  государственной 
службе, в том числе к государственной службе российского казачества;

справку  с  места  работы  родителя(ей)  (законного(ых)  представителя(ей) 
ребенка  (при  наличии  права  внеочередного  или  первоочередного  приема  на 
обучение);

копию  заключения  психолого-медико-педагогической  комиссии  (при 
наличии)  и  согласие  родителей  (законных  представителей)  на  обучение  по 
адаптивной  образовательной  программе  (для  детей  с  ограниченными 
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возможностями здоровья);
оригиналы документов,  указанных выше,  родителем(ями)  (законным(ыми) 

представителем(ями))  ребенка,  оригинал  документа,  удостоверяющего  личность 
поступающего  -  при  посещении  Организации  и  (или)  очном  взаимодействии 
с уполномоченными должностными лицами Организации;

аттестат  об  основном  общем  образовании  установленного  образца  (для 
получения среднего общего образования);

личное  дело  обучающегося,  документы,  содержащие  информацию  об 
успеваемости  обучающегося  в  текущем  учебном  году  (выписка  из  классного 
журнала  с  текущими  отметками  и  результатами  промежуточной  аттестации), 
заверенные  печатью  исходной  Организации  и  подписью  ее  руководителя  или 
уполномоченного  им  лица  (для  детей  в  порядке  при  переводе  из  другой 
Организации).

Родитель  (родители)  (законный  (законные)  представитель  (представители) 
ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающий,  являющийся  иностранным  гражданином  или  лицом  без 
гражданства, предъявляет (предъявляют):

копии  документов,  подтверждающих  родство  заявителя  (заявителей) 
(или законность представления прав ребенка);

копии  документов,  подтверждающих  законность  нахождения  ребенка, 
являющегося  иностранным  гражданином  или  лицом  без  гражданства,  и  его 
законного  (законных)  представителя  (представителей)  или  поступающего, 
являющегося  иностранным  гражданином  или  лицом  без  гражданства,  на 
территории  Российской  Федерации  (действительные  вид  на  жительство,  либо 
разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание 
в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные 
предусмотренные  федеральным  законом  или  международным  договором 
Российской  Федерации  документы,  подтверждающие  право  иностранного 
гражданина  или  лица  без  гражданства  на  пребывание  (проживание) 
в Российской Федерации);

копии  документов,  подтверждающих  прохождение  государственной 
дактилоскопической  регистрации  ребенка,  являющегося  иностранным 
гражданином  или  лицом  без  гражданства,  или  поступающего,  являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства;

копии  документов,  подтверждающих  изучение  русского  языка  ребенком, 
являющимся  иностранным  гражданином  или  лицом  без  гражданства,  или 
поступающим,  являющимся  иностранным  гражданином  или  лицом  без 
гражданства,  в  образовательных  организациях  иностранного  (иностранных) 
государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);

копии  документов,  удостоверяющих  личность  ребенка,  являющегося 
иностранным  гражданином  или  лицом  без  гражданства,  или  поступающего, 
являющегося  иностранным  гражданином  или  лицом  без  гражданства  (для 
иностранных  граждан:  паспорт  иностранного  гражданина  либо  иной  документ, 
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установленный  федеральным  законом  или  признаваемый  в  соответствии  с 
международным  договором  Российской  Федерации  в  качестве  документа, 
удостоверяющего личность иностранного гражданина;  для лиц без  гражданства: 
документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с 
международным  договором  Российской  Федерации  в  качестве  документа, 
удостоверяющего  личность  лица  без  гражданства,  разрешение  на  временное 
проживание,  временное  удостоверение  личности  лица  без  гражданства  в 
Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные 
федеральным  законом  или  признаваемые  в  соответствии  с  международным 
договором  Российской  Федерации  в  качестве  документов,  удостоверяющих 
личность лица без гражданства);

копии  документов,  подтверждающих  присвоение  родителю  (родителям) 
(законному  (законным)  представителю  (представителям)  идентификационного 
номера налогоплательщика;  страхового номера индивидуального лицевого счета 
(далее  -  СНИЛС)  (при  наличии),  а  также  СНИЛС  ребенка,  являющегося 
иностранным  гражданином  или  лицом  без  гражданства,  или  поступающего, 
являющегося  иностранным  гражданином  или  лицом  без  гражданства  (при 
наличии);

медицинское  заключение  об  отсутствии  у  ребенка,  являющегося 
иностранным  гражданином  или  лицом  без  гражданства,  или  поступающего, 
являющегося  иностранным  гражданином  или  лицом  без  гражданства, 
инфекционных  заболеваний,  представляющих  опасность  для  окружающих, 
предусмотренных  перечнем,  утвержденным  уполномоченным  Правительством 
Российской  Федераций  федеральным  органом  исполнительной  власти    ь 
в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. № 
323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;

копии документов,  подтверждающих осуществление родителем (законным 
представителем) трудовой деятельности (при наличии).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 
на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом 
на русский язык.

При  подаче  заявления  о  приеме  на  обучение  в  электронной  форме 
посредством  ЕПГУ,  РПГУ  не  допускается  требовать  копий  или  оригиналов 
вышеуказанных документов, за исключением копий или оригиналов документов, 
подтверждающих  внеочередное,  первоочередное  и  преимущественное  право 
приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде 
невозможно.

Заявитель  имеет  право  по  своему  усмотрению  представлять  другие 
документы.

В  бумажном  виде  форма  Заявления  может  быть  получена  Заявителем 
непосредственно в Организации.

Форма  Заявления  доступна  для  копирования  и  заполнения  в  электронной 
форме на официальном сайте образовательной организации.»;
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3) подпункт 2.6.2 дополнить абзацем следующего содержания: 
«Для  приема  родитель  (родители)  (законный  (законные)  представитель 

(представители)  ребенка,  являющегося  иностранным  гражданином  или  лицом 
без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или 
лицом без  гражданства,  дополнительно в  заявлении о  приеме на  обучение дает 
(дают) согласие для прохождения тестирования.»;

4) абзац второй подпункта 2.8.2 изложить в следующей редакции:
«отсутствие  в  Организации  свободных  мест,  а  также  при  невыполнении 

условий,  установленных  частью  2.1  статьи  78  Закона  об  образовании,  за 
исключением  случаев,  предусмотренных  частями  5  и  6  статьи  67  Закона  об 
образовании.».

2.  Управлению делопроизводством Исполнительного  комитета  обеспечить 
официальное  опубликование  настоящего  постановления  и  размещение  его 
на  официальном  портале  правовой  информации  Республики  Татарстан 
(http://pravo.tatarstan.ru), на официальном сайте города Набережные Челны в сети 
«Интернет».

3.  Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить 
на заместителя Руководителя Исполнительного комитета Харисова В.Х.

Руководитель 
Исполнительного комитета                                                                        Ф.Ш. Салахов 

http://pravo.tatarstan.ru/

